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Laat uw personeelsadministratie
over aan de experts van Pro-Pay

Personeelsadministratie in Belgié is een ingewikkelde zaak. Het aantrekken van de nodige know-how en deskundige
medewerkers om aan de snel veranderende wettelijke en administratieve verplichtingen te voldoen kost u veel tijd
en geld, wat ten koste gaat van uw core business. Het alternatief: outsourcing - geheel of gedeeltelijk - van uw
personeelsadministratie aan een ervaren, deskundige partner, zoals Pro-Pay.

Pro-Pay heeft meer dan 30 jaar ervaring in personeelsadministratie
voor Belgische en internationale bedrijven

Waarom outsourcen?

Het aanleveren van de nodige gegevens voor de loonberekening (Wie werkt voor u? Wanneer? Tegen welk loon? ...)
is een taak die veelal door de werkgever wordt uitgevoerd. Nochtans kan Pro-Pay dit van u overnemen, tijdelijk
(wegens afwezigheid van de verantwoordelijke, ...) of permanent (omdat u bijvoorbeeld niet wil investeren in
gespecialiseerd personeel).

Wat outsourcen?
Uw Pro-Pay dossierbeheerder komt naar u toe en kan volgende taken overnemen:

Opmaken van arbeidscontracten

Beheer van personeelsgegevens

Invullen van sociaalwettelijke en andere documenten

Opvolging van afwezigheden, verlofsaldi, overuren, ...

Verzamelen van de noodzakelijke gegevens voor de maandelijkse loonberekening
Bestellen en verdelen van maaltijd- en ecocheques

Verdeling van de loonbrieven

Doorgeven van gegevens voor de groepsverzekering

Beheer van het wagenpark

Beantwoorden van eerstelijnsvragen van het personeel over sociaaljuridische thema’s
Opmaken van rapporten en boorddocumenten voor het management

Steek uw energie niet in zaken die Pro-Pay beter kan.

Contacteer ons snel voor de outsourcing van uw personeelsadministratie.
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